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ขั้นตอนที่ 1 การลงทะเบียนเพ่ือขอใช้บริการจดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย (ส าหรับผู้ใช้บริการ) 

ชื่อ – สกุล   

เลขบัตรประชาชน/เลขหนังสือเดินทาง  

สถานที่ท างาน/สถานศึกษา (ถ้ามี)  

 

ที่อยู่ที่ติดต่อได้ 
 

 

เบอร์โทรศัพท/์อีเมล  

โปรดระบุ : วัตถุประสงค ์      ☐  เพ่ืองานขององค์กร             ☐  เพ่ือการศึกษา          ☐  เพ่ือส่วนบุคคล      

รายละเอียดเพ่ิมเติม (สามารถเลอืกได้มากกว่า 1 ข้อ) 

  ใช้ในราชการ 
  เขียนบทความ/ท าหนังสือ 
  ข้อมูลอ้างอิง  

  หลักฐานทางกฎหมาย 
  จัดนิทรรศการ/กิจกรรม 

  งานวิจัย/รายงานทางวิชาการ/วิทยานิพนธ ์
  ผลติสื่อ/เป็นส่วนหน่ึงของสิ่งพิมพ์ เพื่อประโยชน์ต่อสาธารณะ  

  อื่น ๆ โปรดระบุ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
เร่ืองท่ีต้องการค้นคว้า 
.................................................................................................................................................................................................................................... 
การแจ้งวัตถุประสงคก์ารเก็บข้อมูลส่วนบุคคล 

ธนาคารแห่งประเทศไทย (ธปท.) จะเก็บรวบรวมข้อมลูส่วนบุคคลของท่าน เพื่อการด าเนินการเกี่ยวกบัการให้บริการจดหมายเหตุ หรือ            
โสตทัศนจดหมายเหตุ ธปท. และเพื่อเป็นข้อมูลสถติิการให้บริการ รวมถึงการติดตามกรณีการใช้ข้อมูลไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้  
โดย ธปท. จะเก็บข้อมลูส่วนบุคคลของท่านเป็นระยะเวลาเท่าที่จ าเป็น เพื่อการปฏิบัตติามกฎหมายหรือตามอายุความทางกฎหมาย และจะ
ท าลายข้อมลูเมื่อสิ้นสุดระยะเวลาจัดเก็บ อน่ึง ท่านมีสิทธิในฐานะเจา้ของข้อมูลส่วนบุคคลตามที่กฎหมายก าหนดไว้ โดยท่านสามารถศกึษา
รายละเอียดเพิ่มเติมได้จากพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 หรือนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลธนาคารแห่งประเทศไทย 
ซึ่งปรากฏบนเว็บไซต์ของ ธปท. : https://www.bot.or.th/th/privacy-policy.html 

ทัง้นี ้หากค าขอใช้บริการของท่านได้รับการอนุญาต จะมีการตรวจสอบข้อมูลหรือเอกสารส าหรับใช้พิสูจน์และยืนยันตัวตน ที่มีรูปภาพ 
ของท่านเพิ่มเติม ก่อนการเข้าถึงและใช้เอกสาร (เอกสารส าหรับใช้ยืนยันตัวตน เช่น บัตรประชาชน ใบขับข่ี และหนังสือเดินทาง) 

  ข้าพเจ้าได้อ่านข้อความข้างตน้โดยตลอดแล้ว เข้าใจและยอมรบัข้อปฏิบัติการใช้บริการ และยินยอมให้ ธปท. เก็บรวบรวม และใช้
ข้อมูลส่วนบุคคลของข้าพเจ้าตามวัตถุประสงค์ที่ไดร้ะบไุว้ข้างต้น 

ลงช่ือ  .............................................................. 
 

(..............................................................) 
ผู้ใช้บริการ 

วันท่ี.................................... 
 
 

โปรดกรอกขอ้มูล  แบบฟอร์มขอใช้จดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย (ขั้นตอนท่ี 1)  และน าส่งแบบฟอร์มท่ีลงนามเรียบรอ้ยแล้ว ได้ที่    
ห้องคน้คว้าจดหมายเหตุ อาคารศนูย์การเรียนรู ้ธปท. ชั้น 1 หรือสง่ทางอีเมล archives@bot.or.th  
หอจดหมายเหต ุธปท.  จะด าเนนิการพิจารณาค าขอใช้บริการและแจ้งผลการพิจารณาให้ทราบ เพ่ือด าเนินการในขั้นตอนตอ่ไป (ขั้นตอนท่ี 2) 

เลขที ่…………………………… 
(สำหรับเจ้าหน้าที่) 

https://www.bot.or.th/th/privacy-policy.html
mailto:archives@bot.or.th
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ขั้นตอนที่ 2 การใช้บริการจดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย (ส าหรับผู้ใช้บริการ) 
ข้อตกลงการน าไปใช้และการท าส าเนา 

1. ข้าพเจ้าจะใช้จดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย ตามวัตถุประสงค์ที่ระบุในแบบค าขอนี้เท่านั้น และจะไม่น าไปใช้เพื่อประโยชน์อ่ืนใดใน
เชิงพาณิชย์ หากข้าพเจ้าจะน าไปใช้เพื่อวัตถุประสงค์อื่น ข้าพเจ้าจะขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากธนาคารแห่งประเทศไทย (ธปท.) 

2. ข้าพเจ้าจะไมค่ัดลอก ท าซ ้า หรอืดัดแปลงจดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย เว้นแตไ่ด้รับอนญุาตเป็นลายลักษณ์อักษรจาก ธปท. 
3. ข้าพเจ้ายอมรับว่า การขอท าส าเนาจดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย ที่ระบุในแบบค าขอนี้ เพื่อน าไปใช้ตามวัตถุประสงค์ที่ระบุในแบบ 

ค าขอนี้เท่านั้น จะไม่น าไปใช้เพื่อประโยชน์อ่ืนใดในเชิงพาณิชย์ หรือไม่เป็นประโยชน์ต่อสาธารณะ 
4. ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชอบแตเ่พียงผู้เดียว หากเกิดความเสยีหาย สูญหาย หรือช ารุดแก่ทรัพยากรจดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย  

อันเนื่องมาจากการกระท าของข้าพเจ้า ไม่ว่าโดยเจตนาหรือโดยประมาท และจะรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นท้ังหมดตามที่ ธปท. เห็นสมควร 
5. ข้าพเจ้ายอมรับว่า เพื่อประโยชน์ในการสงวนรักษาและอนุรักษ์จดหมายเหตุ เจา้หน้าท่ีจดหมายเหตุอาจพิจารณามิใหท้ าส าเนา 

จดหมายเหตุ หากตรวจพบว่า การท าส าเนาจะเป็นเหตุให้จดหมายเหตุช ารุด 
6. กรณีน าข้อมูลไปใช้ในการผลิตสื่อ สิ่งพิมพ์ ต้องจัดส่งส าเนาสื่อหรือสิ่งพิมพ์ดังกล่าวให้แก่ ธปท. จ านวน 2 ชุด  หรือน าไปเป็นส่วนหน่ึงของ 

งานอ้างอิงใด ๆ ผู้ใช้บริการจะต้องระบุแหล่งที่มาว่าเป็นข้อมลูจาก ธปท.  
7. ค่าธรรมเนยีมการขอส าเนา เปน็ไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของธนาคารแห่งประเทศไทย (กขธ.) ก าหนด 
8. หอจดหมายเหตุ ธปท. ขอสงวนสิทธิ์ในการให้บริการซึ่งต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ทีผู่้ใช้บริการระบุไว้ โดยขึ้นอยู่กับกระบวนการค้นคว้า 

ข้อมูล ความเหมาะสม และความพร้อมในการให้บริการตามช่วงเวลา เพื่อการให้บริการอย่างเป็นธรรมและเป็นไปอย่างท่ัวถึง 

หาก ธปท. ตรวจสอบพบว่า มีการคัดลอก ท าซ ้า ดดัแปลง จดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทยน าไปตีพิมพ ์โฆษณา หรือเผยแพร่  
โดยคดัลอก ท าซ ้า ดดัแปลงทั้งหมดหรือบางส่วน หรือใช้ประโยชน์นอกเหนือจากวัตถุประสงค์ที่ระบุไวใ้นแบบค าขอนี้ โดยไม่ไดร้ับอนุญาต 
เป็นลายลักษณ์อักษรจาก ธปท. จะถือว่าข้าพเจ้ามไิด้ปฏิบตัิตามข้อตกลงที่ระบุในแบบค าขอนี้ และอาจจะต้องถูกด าเนินการตามกฎหมาย 
 
 

 
ลงช่ือ  ............................................................................ 

 

         (...........................................................................) 
ผู้ใช้บริการ 

 
วันท่ี.................................... 

 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
1. ข้อมูลเพ่ิมเติมจากผู้ใช้บริการ 
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………
……………………………………………………………………… 

 
ลงช่ือ  ............................................................ 

 

       (............................................................) 
เจ้าหน้าท่ีจดหมายเหต ุ

 
 

วันท่ี.................................... 

2. ผลการพิจารณา 
     อนุญาต 
     ไม่อนุญาต (เหตผุล) 
………………………………………………………………………
……………………………………………………………………… 

 
ลงช่ือ ............................................................. 

 

        (............................................................) 
ต าแหน่ง .......................................................... 

 
 
 

วันท่ี.................................... 
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3. รายละเอียดจดหมายเหตุ 
   ประเภทส าเนาจดหมายเหตุธนาคารแห่งประเทศไทย 
   1. ส าเนาด้วยเครื่องถ่ายเอกสาร  
   2. ส าเนาจากไฟล์ดิจิทลัด้วยเครื่องถ่ายเอกสาร 
   3. สแกนเป็นไฟล์ดจิิทัลและส่งไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) 

 
ลำดับ 

 
ชื่อแฟ้มจดหมายเหตุ เลขที่แฟ้ม เลขที่กลอ่ง 

โปรดระบุ
ประเภทสำเนา 

(1, 2, 3) 
จำนวนหน้า 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

การตรวจสอบ และรับคืน
จดหมายเหตุหลังการใช้บริการ 

 
ลงช่ือ ............................................................................... 

 
        (..............................................................................) 

เจ้าหน้าท่ีจดหมายเหต ุ

 
 

วันท่ี ………………………….. 

  (ปรับปรุง 5 มิถุนายน 2568) 
   

 


